
  والاعتمادالهيئة القومية لضمان جودة التعليم 

 بني سويف  جامعة/ أكاديمية :

 الآداب كلية / معهد :

 ماجستير -دراسات عليا  –اللغة الإنجليزية  قسم :
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 أ(11نموذج رقم )
 الدراسيمصفوفة المعارف والمهارات المستهدفة من المقرر  ( أ)

 مهارات عامة مهارات مهنية مهارات ذهنية المعارف الرئيسية أسبوع الدراسة محتويات المقرر

    -1-أ الأسبوع الأول ماهية الوقت والاجتماعات

     الأسبوع الثاني محاور إدارة الوقت

    – 1 -ج – 1 -ب -2–أ الأسبوع الثالث كيفية تحليل الوقت بطرق مختلفة

     الأسبوع الرابع خطوات التخطيط لإدارة الوقت

 - 2 -د    – 2 -ب -3-أ الأسبوع الخامس مراحل تنظيم الوقت

 -3-د – 2 -ج – 3 -ب  الأسبوع السادس خطوات تنفيذ إدارة الوقت

 -4-د - 3 -ج – 3 -ب       4-أ الأسبوع السابع خطوات إدارة الاجتماعات

   - 1 -د -4-ج   الأسبوع الثامن  علاقة التواصل وإدارة الوقت

  

 أستاذ المقرر:
 أ.م.د/ رحاب فايز احمد

 ئيس مجلس القسم العلمير
 أحمد الشيمي/ د.أ

 

  إدارة الوقت والاجتماعات مسمى المقرر

  كود المقرر


