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 بسم الله الرحمن الرحيم                                                      

 

 

 السيرة الذاتية

 

  * البيانات الشخصية : 

                  * الاسم: منال سيد محمد أحمد

 *الديانة : مسلمة                                             

                              * الجنسية: مصرية         

                 manalsaied1979@hotmail.com* البريد الالكتروني:

 وثائق وأرشيف* التخصص العام:       * الدرجة العلمية: دكتوراه                             

 أرشيف* التخصص الدقيق:          

         

  :* التدرج الوظيفي

فرع بني سويف ـ قسم المكتبات والوثـائق   كليـة اادام مـن  ـام       –رة * معيد بجامعة القاه

 0664حتى 0661

فرع بني سويف ـ قسم المكتبات والوثائق   كلية اادام من   –* مدرس مسا د بجامعةالقاهرة 

 6113حتى 0664 ام 

 .حتى اان6113* مدرس بجامعة بني سويف ـ قسم المكتبات والوثائق   كلية اادام من  ام

 

 :الأنشطة البحثية*

 :أ ( الرسائل الجامعية
 م0621-0553هـ/0041-0011سجلات الإفتاء دراسة وثائقية أرشيفية من سنةماجستير:   *

 م 0624إلى  0511الوثائق الأرشيفية للأزهر الشريف والمعاهد الدينية من دكتوراه * 

   :م ( الكتب
 *  لم الأرشيف مفهومه وقضاياه.

 معايير الأرشيف*

  :تشرونُالأبحاث التي تم الانتهاء منها ج ( 

  مجلـة   نموذج لقا دة بيانات ضبط واسترجاع المجمو ـات الأرشـيفية العربيـة   * 

 06 ع6100إبريل    00ع6100يناير المكتبات والمعلومات العربية   
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م 0566هــ/  0013م إلـى  0516هــ / 0632من الوثائق الأرشيفية د اوى القتل والنظر فيها من  ام 

 6106مارس  -يناير :66دراسة تحليلية: مجلة كلية اادام: العدد

 

)دراسـة   0546-0531هـ / 1289 -1281وثائق هبة الخديو إسما يل ومأزق دين الدائرة السنية

           6102أكتوبر  –: إيريل 6: مج 6المجلة المصرية لعلوم المعلومات: ع -وثائقية أرشيفية(.
 

 :ونشرت هاء منها ومقدمة للمؤتمراتالأبحاث التي تم الانت

العلمي التاسع لكلية اادام بجامعة بني سويف" بعنوان العلوم الإنسانية وتفعيـل دور   المؤتمر 

                      : بحث بعنوان: 6100إبريل 01/ -6مؤسسات العمل التطو ي في الفترة من 

إلى 0512ائق الوقف والهبة والتبرع من  ام التطوع الفردي والتعليم الأزهرى قراءة تحليلية لوث"

                      64: ع : جامعة بني سويف مجلة كلية اادام" :6111 ام 

 ولم تُنشر بعد: مقدمة للمؤتمراتالأبحاث التي تم الانتهاء منها و

بحث مقدم للمؤتمر العلمي الـدولي الحـادي  شـر لقسـم المكتبـات والوثـائق وتقنيـة        

كلية اادام جامعة القاهرة بعنـوان " مسـتقبل مـدمات المكتبـات والوثـائق      المعلومات 

مـارس  00-01والمعلومات ومؤسساتها في ضوء التشريعات العربية التحـديات والإلاـلاحات  

   و نوانه:6103

" نالار بيانات الولاف المادي للمعيار الدولي العام للولاف الأرشيفي: دراسة تقيميه مع 

 لمادي الأرشيفي". اقتراح معيار للولاف ا

 : لى الرسائل الجامعية المشارك الإشراف
رسالة ماجستير بعنوان " إدارة الوثائق في بنك الإسكان والتعمير دراسة تقييمية  لى فرع 

 .جامعة بني سويفكلية اادام : :قسم  لوم المعلومات –المنيا".إشراف مشارك 

  روض كتب:
صرية لعلوم المعلومات: المجلد الأول: العدد الأول: كتام أملاقيات المعلومات : المجلة الم

 6101أكتوبر 

 :* مجالات الاهتمام
 .* وثائق أرشيفية

 .الأرشيفية* نظم استرجاع الوثائق 

 .* تكشيف الوثائق

  .* قوا د البيانات

 .ثائقو* التحليل الموضو ي لل

 : بالقسم *المقررات التدريسية
 القيام بتدريس المقررات التالية :
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 .*  لم الأرشيف / الفرقة الأولى

 ./ الفرقة الثانية*  لم الأتصال المكتوم

 .* مواد سمعية وبصرية / الفرقة الثانية

 ./ الفرقة الثالثة* مكتبات نو ية

 .الفرقة الأولى* مدمل لدراسة الوثائق والأرشيف/ 

 * إدارة الوثائق الجارية/ الفرقة الثالثة.

 

 * الدورات التدريبية
 ت الحاسب االي والإنترنت ( دوراأ

  دورة الـECDL جامعة بني سويف فـي الفتـرة      المنعقدة في كلية العلوم

 في البرامج التالية :6114من فيراير إلي يولية 

TYPING 

Information Technology 

Windows XP 

Microsoft Office 2003 

Word 

Excel 

Power point 

Access 

Internet 

 " Oracle University من " 6116 ام  ديسمبر أوركل وجافابرامج * دوارات في 

 * دورة مهارات الكتابة 

 :( دورات اللغة الإنجليزية م

 من مركز اللغات المتخصصة بجامعة القاهرة6110* تويفل  ام 
 

 ( دورات متخصصة في تنمية قدرات أ ضاء هيئة التدريس البحثية والتدريسية   ج

 :في  6113شهري مايو ويونية  ام 

                         .مهارات الاتصال الفعال –

  .اتجاهات حديثة في التدريس –

                           .مهارات العرض الفعال –

 .مهارات التفكير –

 

  "مهارات الكتابة العلمية"دورة د(
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دية مركز تطوير الدراسات العليا والبحوث كلية الهندسة جامعة القاهرة مشروع الطرق المؤ

مصر   والمنعقدة فى كلية اادام جامعة بني سـويف فـى الفتـرة مـن :      -إلى التعليم العالى

 6100مايو  00إبريل إلى 02

 دورة " إدارة الفريق البحثي" هـ( 

 04 -03المنعقدة فى كلية اادام جامعة بني سويف فى الفترة من :  التنمية المعرفيةبرنامج 

 6101نوفمبر 

 

 :* المؤتمرات

 المشاركة بالحضور:
  المشاركة في الحضور مؤتمرات قسم المكتبات والوثائق جامعة القاهرة فرع

 6112إلي 6111بني سويف المنعقد في الأ وام من 

  مؤتمرات قسم المكتبات والوثائق جامعة القاهرة فرع بني سويف المنعقد في

 .6112إلي 6111الأ وام من 

 د في القاهرة بدار الوثائق القومية في مؤتمر الفرع العربي الأقليمي المنعق

 6111 مايو/5-3الفترة من 

   المؤتمر السنوي لإتحاد المؤرمين العرم بعنوان "تاريخ الوطن العربـي

المنعقـد بـالمجلس   .م 6114نـوفمبر   5 – 4 ر العصور" )التاريخ الاجتما ي( ب

 للثقافة بمدينة القاهرة. الأ لى

  مؤتمر جامعة بني سويف الدولي الأول للتعليم  ن بعد بعنوان: " التعليم  ن

المنعقد في الفترة  بعد ودوره في تطوير منظومة التعليم الجامعي بالوطن العربي"

 "6100ديسمبر  05-04من 

 م  ـن  مؤتمر جامعة بني سويف الدولي الثاني للتعليم  ن بعد بعنوان" التعلي

 -03بعد في الجامعات العربية التطبيقات وآفاق المستقبل" المنعقد في الفتـرة مـن   

 "6101ديسمبر 04

   مؤتمر جامعة بني سويف العربي الأول لعلوم المعلومات و نوانه " معماريـة

 6102إبريل  3-2المعلومات" المنعقد في الفترة من 

 المشاركة بالتنظيم:
 الوثائق والكتب المقام في مؤتمرات قسم  المشاركة في لجنة تنظيم معرض

إلي 6111المكتبات والوثائق جامعة القاهرة فرع بني سويف المنعقد في الأ وام من 

6112. 

http://www.arabhistoryso.com/Page193.htm
http://www.arabhistoryso.com/Page193.htm
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   مؤتمر جامعة بني سويف الدولي الثاني للتعليم  ن بعد بعنوان" التعليم  ـن

 -03مـن  بعد في الجامعات العربية التطبيقات وآفاق المستقبل" المنعقد فـي الفتـرة   

 بولافها رئيس لجنة التنظيم. "6101ديسمبر 04

   مؤتمر جامعة بني سويف العربي الأول لعلوم المعلومات و نوانه " معماريـة

 لجنة المطبو ات. بولافها رئيس 6102إبريل  3-2المعلومات" المنعقد في الفترة من 

 المشاركة بالأبحاث: 
سويف" بعنوان العلوم الإنسانية وتفعيل دور  العلمي التاسع لكلية اادام بجامعة بني المؤتمر 

التطـوع الفـردي   " : بحـث بعنـوان:   6100إبريل 01/ -6مؤسسات العمل التطو ي في الفترة من 

" 6111إلـى  ـام   0512والتعليم الأزهرى قراءة تحليلية لوثائق الوقف والهبة والتبرع مـن  ـام   

                      64: ع مجلة كلية اادام:

 مر العلمي الدولي الحـادي  شـر لقسـم المكتبـات والوثـائق وتقنيـة       لمؤتا

المعلومات كلية اادام جامعة القاهرة بعنوان " مستقبل مدمات المكتبات والوثائق 

 5-4والمعلومات ومؤسساتها في ضوء التشريعات العربيـة التحـديات والإلاـلاحات    

   و نوانه:6102أكتوبر 

 عيار الـدولي العـام للولاـف الأرشـيفي:     " نالار بيانات الولاف المادي للم

 دراسة تقيميه مع اقتراح معيار للولاف المادي الأرشيفي". 

 المشاركة في أ مال الامتحانات:*

  0661/ 0656الجامعيعام الالمشاركة في أ مال الامتحانات منذ . 

  ضو في كنترول الدراسات العليا بنظام السا ات المعتمد بالكلية منذ العام 

 6101/6102الجامعي 

 ااتية: ورش العملحضور*
 " الإرشاد الأكاديميمنظمة من قبل وحدة  ورشة  مل بعنوان " الإرشاد الأكاديمي 

 6102 مارسبكلية اادام جامعة بني سويف. 

 " تكنولوجيا " منظمة من قبل وحدة الألكترونية المقرارات ورشة  مل بعنوان

 6102م  ابكلية اادام جامعة بني سويف.  المعلومات

     ورشة  مل بعنوان " تولايف المقرارات" منظمة من قبل وحـدة ضـمان الجـودة

 6102والا تماد بكلية اادام جامعة بني سويف. إبريل 

 مهام إدارية:*
  حتى اان. 6101سكرتير المجلة المصرية لعلوم المعلومات من  ام 

  6102مدير تحرير حولية كلية اادام جامعة بني سويف من  ام. 

 وحدة الإرشاد الأكاديمي للدراسات العليا بكلية اادام جامعة بني سويف.  ضو 

  6102مقرر لجنة معيار الهيكل التنظيمي بوحدة ضمان الجودة والا تماد منذ  ام. 
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 :المشرو ات القومية*

 :مشروع ذاكرة الأزهر 

 :مسئول لجنة التوثيق المسئول  ن 

 بالمشروع) الوثائق(إ تماد فهرسة وتصنيف وتكشيف المواد الدا مة  -

 :أيضاً شاركت بكتابة الموضو ات ااتية 

 .0630إلى  ام  0512التطور الإداري للجامع الأزهر من  ام  -0

 الزى الأزهري. -6

 المعهد الدسوقي. -0

 المعهد الأحمدي بطنطا. -1

 معهد أسيوط. -2

 المعاهد الحرة. -3

 وكالة الأزهر. -4

 مكتبة الأزهر. -5

  ااتية:بالإضافة إلى  مل حصر للوثائق والملفات 

والمحفوظة 0620وثائق وملفات الأوقاف الموقوفة  لى الجامع الأزهر حتى  ام  -0

 نفسها. وأرشيف التولية والعزل بالوزارة بدفترمانة وزارة الأوقاف  

 ملفات العاملين بالأزهر المحفوظة بدار المحفوظات القومية.   -6

 

                                     05/3/6102تحريراً في 


